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AJUSTE DIRETO
(nos termos dos artigos 112.2 A 127.2 do Cédigo dos Contratos Publicos)

CONVITE
(Procedimento n.2 AD002/2021/GAF)

---------- 1. IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO:
—————————— 1.1. “Aluguer de equipamentos informaticos”.
—————————— 1.2. O processo de concurso encontra-se patente em Ourém, Gabinete Administrativo e
Financeiro da INSIGNARE - Associagdo de Ensino e Formagdo, sito em Avenida Dom Nuno Alvares
Pereira, n.2 69, 2490-483 Ourém, onde pode ser examinado, das 09:00h as 17:00h;-------=-nnnnnez---
—————————— 1.3. Modos de apresentagdo da proposta — Os documentos que constituem a proposta
sdo apresentados diretamente na plataforma eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante, nos

termos do n21 do art.2 62.2 do CCP;
---------- 1.4, Fornecimento das pegas do procedimento — Seguem em anexo ao presente convite e

sdo cedidas gratuitamente.
---------- 2. ENTIDADE ADJUDICANTE:
—————————— A entidade adjudicante é a INSIGNARE — Associacdo de Ensino e Formagdo, ------—---====-=-~
~~~~~~~~~~ NIF: 502 964 685;
---------- Morada: Avenida Dom Nuno Alvares Pereira, n.2 69, 2490-483 Ourém

~~~~~~~~~~ A decisdo de contratar foi tomada pela Diregao.

---------- 4. TIPO DE PROCEDIMENTO:
—————————— Ajuste direto nos termos da alinea d), do n.2 1, do artigo 202 (vigésimo), do Cddigo dos
Contratos Publicos (diploma a que pertencerdo todas as disposigdes legais citadas sem mengdo de

origem).
---------- 5. NEGOCIACAO:
—————————— As propostas apresentadas serdo objeto de negociagdo, caso se ache necessério para a
realizacdo do procedimento, a qual, a verificar-se, serd conduzida pelo juri de procedimento, nos
termos do art.2 1182 do CCP.
---------- 6. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS E RETIFICACOES DAS PECAS
DO PROCEDIMENTO:
—————————— 6.1. Os esclarecimentos e erros e omissdes necessarios a boa compreensdo e
interpretagdo das pegas do procedimento devem ser solicitados pelo interessado, através da
plataforma eletrénica de compras publicas, no primeiro terco do prazo fixado para a

apresentacdo das propostas;
—————————— 6.2. Os esclarecimentos e erros e omissGes a que se refere o nimero anterior sdo

prestados através da plataforma, pelo Diretor Administrativo e Financeiro da INSIGNARE, até ao
termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas;
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---------- O prazo para apresentagdo das propostas termina as 23:59h do dia 12 de fevereiro de

---------- 12. PROPOSTAS EMPATADAS
---------- N&o aplicavel.
---------- 13. AGRUPAMENTOS:
—————————— Ndo aplicével.
---------- 14. PRAZO DE OBRIGACAO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS:
---------- 0 prazo ¢ fixado em 66 (sessenta e seis) dias, nos termos do artigo 65.2 do CCP.---------—---
---------- 15. CRITERIO DE ADJUDICACAOQ:
---------- 0 da proposta economicamente mais vantajosa da modalidade de avaliagdo do prego ou
custo enquanto Unico aspeto da execuc¢do do contrato a celebrar, nos termos da alinea b) do n?1
do art.2 742 do CCP, sendo que, sera definido como critério de avaliagdo o do mais baixo prego----
---------- 16. PRECO ANORMALMENTE BAIXO:
---------- N&o aplicavel.

.......... 17. CAUCAO:

---------- Tendo em consideracdo o n.2 2, do artigo 88.2, do CCP, ndo se exige a prestacdo de

---------- 18. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
—————————— 18.1 Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il ao presente convite, do

qual faz parte integrante;
—————————— 18.2 Documentos comprovativos de que ndo se encontram nas situagdes previstas na

alinea b) e}) do artigo quinquagésimo quinto (55.2), ou seja os certificados dos registos criminais
dos érgdos sociais da empresa e o certificado de registo criminal da prépria empresa; --------—-------
---------- 18.3 Certiddo do Centro Regional de Seguranca Social comprovativa de o adjudicatério ter
a situacdo contributiva regularizada, nos termos da alinea d), do art.2 55.¢;
—————————— 18.4 Declaracdo emitida pelo servico local de financas do domicilio, ou sede, do
concorrente / adjudicatdrio, comprovativa de que tem a situacdo regularizada relativamente a
impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e), do artigo quinquagésimo quinto

(55.9);
—————————— 18.5 Verificando-se irregularidades nos documentos apresentados, sera concedido um

prazo de 2 dias Uteis para a respetiva supressdo;
---------- 19. FORMULACAO DO CONVITE:
—————————— O presente convite é formulado por escrito e acompanhado do caderno de encargos,
devendo ser entregue através da plataforma de contratacdo publica, identificada no ponto 2-------
---------- 20. ESCLARECIMENTOS SOBRE A PROPOSTA:
—————————— 20.1 O Diretor administrativo e financeiro da INSIGNARE, pode pedir ao concorrente
esclarecimentos sobre a proposta apresentada que considere necessarios para efeitos de andlise

e avaliagdo da mesma.
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~~~~~~~~~~ 6.3 Os esclarecimentos e as retificagbes referidos nos numeros anteriores sdo
disponibilizados pela entidade adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta, sendo o interessado imediatamente notificado desse facto;------------------—-
—————————— 6.4 Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos pontos 6.1 deste convite fazem
parte integrante das pecgas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em

caso de divergéncia.
---------- 7. PRAZO PARA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

---------- O prazo para apresentagdo dos documentos de habilitagdo previsto no art.2 81.2, bem
como o previsto no nimero 1 do art.2 90.2 (quando aplicdvel), ambos do CCP, é de 3 (trés) dias,
contados da notificagdo da decisdo de adjudicagdo.
---------- 8. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA:
---------- 8.1 A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
---------- a) Declaracdo do concorrente de aceitagdo do conteldo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo |, ao presente convite, do qual faz

parte integrante para todos os efeitos legais;
b) De acordo com a alinea b) do n.2 1, do Artigo 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos

{declaracdo de indicacdio do preco contratual), o concorrente deverd apresentar os documentos
que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo submetidos a
concorréncia pelo Caderno de Encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os
quais o concorrente se dispGe a contratar, conforme modelo constante do Anexo lil, ao presente

convite;
~~~~~~~~~~ c) Declaragdo com a validade da proposta em conformidade com o modelo constante no

Anexo IV, ao presente convite;
---------- d) Declaracdo de aceitagdo das condigdes de pagamento em conformidade com o modelo

constante no Anexo V, ao presente convite;
---------- e) Certiddo do Registo Comercial da empresa ou codigo de acesso a certiddo permanente

no portal das empresas;
—————————— 8.2 A declaracio referida na alinea a) do n.2 1, do ponto 8, deste convite, deve ser

assinada pelo concorrente ou por representante legal que tenha poderes para o obrigar, ------------
---------- 9. MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA:
---------- 9.1) A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham deverd ser
realizada exclusivamente através da plataforma eletrénica identificada no ponto 2; -----=-------------
—————————— 9.2) Os documentos que constituem a proposta sdao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.
---------- 10. PROPOSTAS VARIANTES:
---------- N&do é permitida a apresenta¢do de propostas variantes, conforme define o ndmero 7 do
art.2 59.2 do CCP.
---------- 11. PRAZO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
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---------- 20.2 Os esclarecimentos prestados pelo respetivo concorrente fazem parte integrante da
mesma, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que a constitui, ndo
alterem ou complementem os respetivos atributos, nem visem suprir omissfes que determinem a
sua exclusdo, nos termos do exposto do disposto na alinea a), do nidmero 2 do art.2 70.2, do CCP.-

---------- 21. LEGISLACAO APLICAVEL:
Em tudo omisso no presente convite, aplica-se o disposto no CCP e restante legislagdo

aplicavel.

Ourém, 09 de fevereiro de 2021

A Diregado,

T~ T~
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a aliena a) do n.2 1, do artigo 57.2 do CCP]
1 — ... (nome, ntimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ... {firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ntimeros de identificacio fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo & execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... {designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se
obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
gue junta em anexo (3):
a) ..
b) ...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situages previstas no
ne1 do artigo 552 do Cédigo do Contratos Pdblicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragBes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacéio que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
PGblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adoptado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 552 do referido Codigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do niimero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da adjudicacdo
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local), ... {data), ... [assinatura {4)].

(1) Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada»,

(s) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragiio, nos termos do disposto nas alineas

(s) Nos termos do disposto nos n..s4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ndmeros de identificaco fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designagdo ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)ndo se
encontra em nenhuma das situacdes previstas no n21 do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nd3o se encontra nas
situagBes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n21 do artigo 55.2 do C6digo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragBes implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... {local), ... {data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada.

(2) Acrescentar as informag8es necessdrias a consulta, se for o caso.

{+) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(s) Nos termos do disposto nos n..s4 e 5 do artigo 57.2

Pagina7de 9

Procedimento AD002/2021/GAF
a) Rubrica



M Avenida Dom Nuno
l n SI n a re Alvares Pereira, n269
2490-483 Ourém
ASSOCIACAO DE T.+351 249 545 721

ENSINO E FORMACAD gaf@insignare.pt
NIF: 502 964 685

GABINETE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

ANEXO IlI

PROCEDIMENTO N2 AD / /GAF

Declaracdo de Indicacdo do Prego Contratual

A (firma) , com sede na , com n2 telefone ,
portadora do cartdo de pessoa coletiva n.2 matriculada na Conservatéria do Registo
Comercial de , sob o n? , com o capital social de Euros, obriga-se
a fornecer ”, para a INSIGNARE — Associagdo de Ensino e Formagdo, relativo
ao Procedimento n.2 ___/  /GAF, em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo preco
contratual de ( ), nos termos do disposto nos artigos 602 e 972
do Cédigo dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui imposto sobre o valor acrescentado.

A quantia supra mencionada incidird o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor.

Descritivo N.2 Meses Valor Mensal Valor Total
17 Computadores Pessoais 5 € €
de de 2021

Assinatura:

(Representante Legal)

ANEXO IV

PROCEDIMENTO N2 AD / /GAF

Prazo de Obrigacdo de Manuteng¢ao da Proposta

A (firma) , declara para os devidos efeitos que o prazo da obrigagdo de

manutencdo das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias nos termos do artigo 652 do CCP.

de de 2021

Assinatura:

(Representante Legal)
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ANEXO V

PROCEDIMENTO N2 AD / /GAF

Condic¢Oes de Pagamento

A {firma) , vem por este meio aceitar que :

1. As quantias devidas pelas INSIGNARE — Associacdo de Ensino e Formagdo, sejam pagas no

prazo de 60 (sessenta) dias apds a recegdo da respetiva fatura pela INSIGNARE — Associa¢do

de Ensino e Formagao.

2. As faturas serdo enviadas para a INSIGNARE — Associagdo de Ensino e Formagdo, Avenida

Dom Nuno Alvares Pereira, n269, 2490-483, Ourém.

de de 2021

Assinatura:

(Representante Legal)
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